BAI THUC HANH SO 3

UBND TP DA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN DAN SO Poc ldp — Tu do — Hanh phiic
GIA PINH VA TRE EM .
S6 : 41/QP- UBDS, GD&TE Da Ndang, ngay 26 thang 7 nam 2015
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy Pinh quan 1y va str dung thiét bi, phan mém
Tin hoc cua Uy ban Dan s6, Gia dinh va Tré em thanh pho Pa Ning
CHU NHIEM UY BAN DAN SO, GIA PINH VA TRE EM TP PA NANG

Can ctt Quyét dinh s6 185/2001/Qb-UB ngay 04/12/2001 ciia UBND thanh ph6 Da
Néng vé viéc thanh lap, quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han ctia Uy ban Dan s6, Gia
dinh va tré em thanh pho Da Nang;

Can cit Quyét dinh s6 5309/QD-UB ngay 15/7/2002 ctia UBND, thanh pho Da Ning vé
viéc phé duyét D€ én tin hoc quan 1y chinh Nha ndc thanh phé Pa Nang giai doan 2002 —
2005 ;

Xét dé nghi ctia Chanh van phong Uy ban Dan sd, Gia dinh va tré em thanh phé Da
Nang

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Qui dinh quan 1y va st dung thiét bi, phan
mém tin hoc ctia Uy ban Dan s6, Gia dinh va tré em thanh phd Da Nang

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngy 01 thdng 8 nam 2005

biéu 3. Chanh van phong, Trong cac don vi truc thuoc Uy ban Dan s6, Gia dinh va Tré
em thanh pho Da Nang thi hanh Quyét dinh nay.

Noinhgn: 7 CHU NHIEM
- UBND TP ba Nang ( dé b/c); (Ky tén, déng ddu)
- Nhv Diéu 3;

- Luwu: Van thu.

Bs. Nguyén Hitu Cdng



BAI THUC HANH SO 4

SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TIN HOC BACH Déc 1gp — Tw do — Hanh phic

KHOA ----000----

S6:..../CNTT

Tao TABS tréi:
Muon tao ra mot duong lam cham nhu vi du sau:
LI TR (0TI - SRR

Thi sau khi gé Tén t6i 1, dé con tro & ddy > Vao the Home > nhém Paragraph > Chon
Tabs... > G8 mébc vao muc Tab Stop Position > Chon mau chim ¢ muc Leader > Chon Set
> OK >

Tré lai van ban, ta gd TAB.

Mudn tao ra nhiéu doan 14m chim nhu:
TEN 01 TA: oo e SINhNGAY: ..o

Thi sau khi gb Tén t6i 13, dé con tro & day > Vao thé Home > nhém Paragraph > Chon
Tabs... > G& méc thir nhit vao muc Tab Stop Position > Chon mau cham & muc Leader >
Chon Set > G6 méc thir hai > O muc Leader, chon mau I4m chdm > Chon Set > OK. Tr¢ lai
van ban, ta g6 TAB, ta duoc doan 14m chiam landau > G6 Sinh ngay > G& TAB, ta duoc doan
IAm tim tha hai.

Tao TABS phai:

Muébn tao ra mot duong 1am chdm nhu vi du sau:
Tienbanxela: ........... 35.000.000 VND

Tién ban hoa qua :............. 476.000 VND

Thi sau khi g8 Tién ban xe la: , dé con tré ¢ ddy > Vao thé Home > nhdm Paragraph >
Chon Tabs... > G& méc vao muc Tab Stop Position > O muc Alignment chon Right > O
Leader, Chon mau I4m chiam > Chon Set > OK >Tr¢ lai van ban, ta g8 TAB va nhap sé tién
> Xudng dong > G6 Tién ban hoa qua : > G& phim Tabs va nhap s6 tién.

Mudn x6a hay thay doi dinh dang TABS, ta vao menu Format chon Tabs... chon Clear All.

Chén hp van ban: ’
Vao menu Insert, chon Text box. Dung chudt quyét mét hinh chir nhat. Nhap chuét vao

trong hop dé viét vin ban. Boi den chen hé doan van ban do dé dinh dang theo y
minh. Pua chudt dén cac dinh dé vin bﬁn.'p thay doi kich thugc. Nhap chudt vao
hop van ban, khi thay miii tén 4 chiéu : thi co thé di chuyén dén noi can de.

R6i lai chon cach chén van ban: chim/néi/dan... Sau d6 nhap chudt ra ngoai.

Chén Word Art:

Vao menu Insert, chon Picture > Word Art. Nhap vao mau. Chon Font, dinh dang (B, I,
U) dé viét dong chir vao va dinh dang kich thudc nhu dinh dang bic anh.
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Rdi chon c4c mau danh bong, hay mau sic tiy V, ... Theo sy sang tao caa minh.

lightsmok@gmail.com



